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CIRCULAR N°13

Soy Amandino + Responsable + Respetuoso + Solidario + Honesto + Tolerante

MATERIA: Proceso Pre matricula FECHA: 10/11/2025

Estimadas familias:

Reciban un afectuoso saludo. Nos dirigimos a ustedes para informarles sobre
el proceso de pre matricula para alumnos antiguos de nuestro establecimiento.

El proceso se realizard del 10 al 28 de noviembre, cada apoderado deberd ingresar a Napsis con su
usuario y contrasedad, en caso de no contar con wuna debe solicitarla al correo
soportematricula@amandalabarca.cl.

Para realizar el proceso deberd seguir los siguientes pasos:

1.Ingrese a www.napsis.com, en donde deberd colocar su usuario y clave.
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2. En caso de que el navegador lo solicite, deberd habilitar la ventana emergente, sélo deberd autorizar la

solicitud desde la barra del navegador.
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3.Una vez en el portal apoderados seleccione el estudiante a matricular
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4.Luego marcar en Pre matricula
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S.Marcar Portal apoderados y luego proceso de pre matricula
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6.Importante marcar la continuidad en el Establecimiento
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7.Completar todos los campos con los datos actualizados.
8.Descargar los documentos solicitados por el sistema

Programa Educativo Institucional.

Reglamento Interno de Convivencia Escolar.

Reglamento de evaluacion.

Compromiso Ficom (solo en caso de estudiantes de | a IV medio 2026)

Autorizaciones y compromisos
Datos complementarios. (En este documento hay un enlace a un formulario de Google, el cual deben

completar)

9. Subir los documentos solicitados firmados.

10.Para terminar debe hacer clic en Finalizar proceso
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En caso de dudas o consultas, pueden realizarlas al mismo correo
(soportematriculo@amandalabarca.cl).

Enviamos link con tutorial

https://www.youtube.com/watch?v=rODLPjA7EBo

La pre matricula es responsabilidad de cada apoderado, en caso de no
realizarla, comprendemos que el cupo del estudiante queda disponible.

El proceso de matricula finaliza los dias 18 y 22 de diciembre, que es el momento en que se entrega el
informe de notas con cada profesor guia y se firman documentos faltantes.

Se despide afectivamente,

Marcela Carrillo Bravo
Directora

Liceo Bicentenario Amanda Labarca



